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KEDAINIU R. JOSVAINIU GIMNAZIJOS VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS NR. 11

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiojo buhalterio pareigybé yra priskiriama struktiirinio padalinio vadovy grupei.
2. Pareigybés lygis: A2.
3. Vyriausiasis buhalteris pavaldus gimnazijos direktoriui.

_ I SKYRIUS )
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Vyriausiojo buhalterio kvalifikaciniai reikalavimai:

4.1. ne Zemesnis kaip aukstasis finansinis, buhalterinis arba ekonominis i$silavinimas;

4.2. analogiSka darbo patirtis ne maziau kaip 2 metus;

4.3. moketi dirbti su programomis MS Word, VSAKIS, Biudzetas VS, naudotis internetu.

5. Vyriausiasis buhalteris turi Zinoti ir iSmanyti:

5.1. gimnazijos veiklos sritis;

5.2. Lietuvos Respublikos jstatymus, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, kitus
teisés aktus, reglamentuojan¢ius vyr. buhalterio vykdomas funkcijas.

6. Vyriausiais buhalteris privalo vadovautis:

6.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

6.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais Lietuvos Respublikoje
galiojanCiais norminiais aktais, reglamentuojanciais biudZetiniy jstaigy veikla, darbo santykius,
darbuotojy saugg ir sveikatg;

6.3. kitais gimnazijos lokaliniais dokumentais (jsakymais, potvarkiais, nurodymais,
taisyklémis ir pan.).

7. Vyriausias buhalteris privalo gebéti praktiniame darbe taikyti buhaltering apskaita
reglamentuojancius teisés aktus, vie$ojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus.

i III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Vyriausiasis buhalteris atlieka $ias funkcijas:

8.1. organizuoja Buhalterijos darba ir jam atstovauja, rengia ir nustatyta tvarka teikia tvirtinti
finansinés veiklos planus ir ataskaitas;

8.2. sitlo ir formuoja Buhalterijos personala ir uZtikrina, kad jame dirbanéiy darbuotojy
kompetencija biity pakankama Buhalterijos pavestoms funkcijoms jgyvendinti;



8.3. uztikrina finansiniy operacijy teisétuma, buhaltering apskaita, valstybés/savivaldybés 1ésy
panaudojima jstatymy nustatyta tvarka ir tinkama finansiniy dokumenty tvarkyma;

8.4 vykdo gimnazijos turto, jsipareigojimy, finansavimo sumy, pajamy ir sanaudy apskaita bei
kontrole pagal vieSojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus ir kitus teisés aktus
finansy valdymo ir apskaitos informacingje sistemoje;

8.5. rengia mokéjimy nurodymus banko 1ésy pavedimam vykdyti;

8.6. rengia jstaigos biudZeto ir kity finansavimo Saltiniy vykdymo bei kitas ataskaitas teisés akty
nustatyta tvarka bei terminais ir, gimnazijos direktoriui pasiraSius, teikia jas asignavimy valdytojams
bei kitoms institucijoms pagal kompetencija;

8.7. rengia gimnazijos suvesting finansine atskaitomybe ir, gimnazijos direktoriui pasiraSius,
teikia valstybés/savivaldybés biudzetinéms jstaigoms, kuriy vadovai yra biudzeto asignavimy
valdytojai ir kuriems pavaldis, jy nustatyta tvarka ir terminais;

8.8. vykdo iSanksting ir einamajg finansy kontroles;

8.9. vengia bet kokio neigiamo poveikio jstaigos reputacijai.
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